
 

 

 

 

Mémo ENT NÉO 
Parents délégués de classe 

 
Comment écrire un courriel aux parents de la classe 301 ? 
 
Depuis le navigateur internet de votre ordinateur se rendre dans sur votre ENT puis depuis le 

menu en haut à droite  ou depuis liste des applications  accéder à l’interface de saisie 
d’un courriel. 
 

 
Figure 1: formulaire de saisie d'un courriel dans l’ENT NÉO 

Bonne pratique 
On utilise toujours les listes de diffusion/groupes en copie cachée lorsque l’on souhaite faire des 
communications en masse. 
 
Remarque 
Dans l’exemple ci-dessus tous les parents délégués de la classe recevront les messages de réponse 
des parents de la classe. 
 
Truc et astuce 
Penser à soigner votre présentation en ajoutant votre signature au courriel. 
 

 
Figure 2 : Proposition de signature 


