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Générer les identifiants des utilisateurs

v.2 — 14/10/2022 (prise en compte de la nouvelle interface d’ASM)

Point important : Les codes/mots de passe de premiere connexion ont une durée de vali-
dité limitée. Il est préférable de les générer peu avant l'activation effective des comptes
des utilisateurs concernés.

Etape préalable

Dans Apple School Manager (ASM), dans le menu Sites (1), vérifier! pour le site héber-
geant vos comptes utilisateurs (2) que le Format par défaut pour les mots de passe des
étudiants (3) est bien 6 chiffres (un mot de passe a 4 chiffres est faible en terme de sécuri-
té, un mot de passe complexe — au moins 8 caracteres alphanumériques — peut entrainer
plus facilement des oublis et des difficultés de gestion).

Si besoin, le changer, en cliquant tout d'abord sur Modifier (4)

& School Q_ Rechercher (©] Q Q@ oS
Ajouter Afficher Modifier Inspections

- Activité Vos sites = Filtrer  Trier 1 4

22 Utilisateurs
_ Détails

@ Classes

Type dorganisation Source Adresse
[ Réles Primaire et secondaire Manuelle 2, rue Pierre Bourdan, n/a,
78160, Marly le Roi

& Demandesdec.. @

Format par défaut pour les mots de pa: Téléphone Site web

6 chiffres (6 chiffres) 3 +33 e www.dane.ac-versailles.fr
LD Appareils
Historique des assig... Attributions

Iilicatanre Placeac

Ne pas oublier d’Enregistrer la modification.

Annuler Enregistrer

Si le profil de votre compte le permet.



L'établissement reste libre, bien sir, de choisir le format de mot de passe pour les étu-
diants?.

Générer les identifiants des éléves

Dans ASM, aller sur le menu Classes (1). Sélectionner la classe voulue (2) et cliquer sur
I'onglet Etudiants (3), puis sur le texte x étudiants (ici : 2 étudiants : le nombre d'éléves
dans la classe)

& School Q Rechercher ® © o
Ajouter Modifier les infor- Supprimer
mations sur la
classe

A Activité [19] Vos classes = Filtrer  Trier 1
</ Sites T -

= Toutes les classes = ;

[I] 60 classes du site 3 sites m CIasse Beaudet 4

S OIPNE
22 Utilisateurs
Apergu Enseignants w 3

& Classes 1
B Réles

Q Ajouter des étudiants
Rechercher des étudiants a ajouter

Apps et livres =
4- clic!
o Eleve Dane Commun

o ’
= Classe Beaudet @ 1role et 1site
E] 2 étudial Dan

6me Beaudet

o Eleve Jérome Beaudet
a

1role et 1site

Cela affiche I'ensemble des comptes des Etudiants de la classe (4).

Si on ne veut créer les identifiants de connexion que pour les Nouveaux comptes (c'est
préférable, car les autres comptes ont été déja été activés), on cliquera sur le bouton Fil-
trer (5).

Le format de mot de passe pour les adultes est en revanche imposé pour des raisons de sécurité : for-
mat complexe (au moins 8 caractéres alphanumériques)



& School » 2 comptes
A Activité 0] Vos utilisateurs
</ Sites

oo Tous les utilisateurs
ES B sites

= Filtrer

®

Ajouter

&2 Utilisateurs

Eleve Jérome Beaudet

o
_ & Ewdiant - Dane Versailles
(3 Classes
 Réles 2 Eleve Dane Commun

Etudiant - Dane Versailles

Apps et livres

Pour sélectionner uniquement des comptes pas encore activés :

Nouveau ®

22  Tous les utilisateurs

5

@ Créer des données de connexion

69 Modifier I'état du compte

D Ajouter un réle ou un site

@ Mettre a jour des identifiants Apple gérés
(=3 Codes de validation

@ Mettre a jour le format de mots de passe

Statut (a), Nouveau (b), puis le bouton Rechercher (c).

Filtres
| Statut a (1]
Source
Authentification

Format de mots de
passe

Site

Role

Niveau

Domaine d'adresse
e-mail

Domaine

Dranracecinn AAac

Tout effacer

Q_ Rechercher

Nouveau
O Actif

(J Désactivé
O verrouillé

b

Annuler

Créer
Modifier
Ajouter
Modifier
Créer

Modifier

On choisit alors le filtre

C

Au bout de la ligne Créer les informations de connexion, cliquer sur Créer (6)



& School Q  2comptes ® >® & .
Aloier 22  Tous les utilisateurs

A Activité (1) Vos utilisateurs = Filtrer  Trier N,

</ Sites 15 les utilisateurs @ Créer des données de connexion 6

29 Utilisateurs o Eleve Jérome Beaudet 69 Modifier I'état du compte Modifier
_ & Ewdiant - Dane Versailles
(3 Classes
D Ajouter un réle ou un site Ajouter
5 o Eleve Dane Commun Nouveau ®
P Réles 2 -
Etudiant - Dane Versailles
@ Mettre a jour des identifiants Apple gérés Modifier
Apps et livres
(=3 Codes de validation Créer
@ Mettre & jour le format de mots de passe Modifier

L'étape suivante propose de saisir le méme mot de passe temporaire pour tous les étu-
diants de la classe. C'est une option facultative. Laisser le champ vide générera un code
aléatoire différent pour chaque éleve.

Une fois votre choix fait (code unique ou champ vide), cliquer sur Continuer.

Créer de nouvelles informations de connexion

Vous étes sur le point de créer de nouvelles informations de connexion pour 2 comptes.

Un mot de passe temporaire sera créé pour chaque compte. Vous avez la possibilité de

personnaliser le mot de passe temporaire des comptes dont le format de mots de passe
est de 4 a 6 chiffres. Ces informations seront valides pendant 90 jours.

Mot de passe personnalisé a 6 chiffres (facultatif)

Annuler Continuer

Choisir I'option de création de fichiers comme illustré ci-dessous, puis cliquer sur Conti-
nuer.



Créer de nouvelles informations de connexion

Choisissez d’envoyer un e-mail ou de télécharger un fichier PDF ou CSV. Ces
utilisateurs devront saisir leur mot de passe temporaire au moment de se
connecter.

o N

Créer des fichiers PDF et Envoyer par e-mail
CSV téléchargeables

\, )

Déconnectez-vous sur les appareils Apple et sites web associés a cet
identifiant Aople

Annuler

La création des mots de passe temporaires débute. On peut cliquer sur Fermer si on sou-
haite récupérer les identifiants plus tard (voir plus loin dans ce document). Sinon attendre
la fin du processus de génération des informations de connexion.



Créer de nouvelles informations de connexion

Création de nouvelles informations de connexion...

Le processus se poursuivra méme si vous fermez
cette fenétre. Vous pouvez afficher la progression
dans la section Activité.

Interrompre I'activité

Afficher dans Activité Fermer

Fermer cette fenétre

Télécharger les identifiants générés tout de suite

Une fois le processus terminé, il est possible de télécharger directement les fichiers PDF

contenant les identifiants et les mots de passe des éleves, en cliquant tout d'abord sur le
bouton Télécharger....



Nouvelles informations de connexion créées

2 Les informations de connexion de tous les

omptes ont été réinitialisées.

c
activités
terminées Té|écharger...

Afficher dans Activité

Choisir une des options de téléchargement proposées (par exemple PDF 8 par page,
pour économiser le papier lors de I'impression), puis Télécharger.

Téléchargement de nouvelles informations de
connexion

Sélectionnez le mode de téléchargement des nouvelles informations de connexion :
format PDF affichant 1 ou 8 comptes par page, ou format CSV.

N

PDF 8 par page PDF 1 par page

Retour Terminé ‘




Un fichier .zip est alors téléchargé, qu'il suffit de décompresser pour obtenir les fichiers
PDF a imprimer.

Un fichier PDF 8 par page ressemble a ceci (extrait).

’

& School
Bonjour Eleve Commun! Bonjour Eleve Beaudet !
Eleve Commun Eleve Beaudet
Identifiants Apple gérés Identifiants Apple gérés
eleve-dane.commun@yvelinesfr.appleid.com eleve.beaudet@yvelinesfr.appleid.com
Mot de passe temporaire Mot de passe temporaire
429352 948246

Télécharger les identifiants générés plus tard

Dans le menu Activités, repérer I'action qui correspond a la création des identifiants de
connexion qui nous intéressent®. Cliquer sur la ligne correspondante, puis sur le bouton
Télécharger....

& School Vos activités = Filtrer i . . B
Nouvelles informations de connexion créées

B formations de con... | v Activité terminée le 14 octobre 2022 & 15:30 pour 2 comptes
& ‘ ' Affiher e fitre

</ Sites

2 nouvelles informations de ... °

14 octobre 2022

2 Les informations de connexion de tous les comptes ont été
22 Utilisateurs 5 . . réinitialisées
5 1 nouvelle information de co... PY activités

= 18 octobre 2022 iné -
(&) Classes 3 octobre 20 lerminces Télécharger...
F Réles 5 1 nouvelle information de conne...

13 octobre 2022

Télécharger le journal

Apps et livres 5 2 nouvelles informations de con... : L

13 octobre 2022
En savoir plus 7

Choisir une des options de téléchargement proposées (par exemple PDF 8 par page,
pour économiser le papier lors de I'impression), puis Télécharger.

En cas de doute, on peut cliquer sur Afficher le filtre pour voir de quels utilisateurs les informations de
connexion ont été générées.



Téléchargement de nouvelles informations de
connexion

Sélectionnez le mode de téléchargement des nouvelles informations de connexion :
format PDF affichant 1 ou 8 comptes par page, ou format CSV.

N

PDF 8 par page PDF 1 par page

Terminé‘ Télécharger '

Un fichier .zip est alors téléchargé, qu'il suffit de décompresser pour obtenir les fichiers
PDF a imprimer.

Générer les codes de validation des éléves

Cette étape n'est nécessaire que dans le cas ou les éléves ont un iPad attribué individuel-
lement (EIM : Equipement Individuel Mobile).

Le code de validation est un code a six chiffres qui est un équivalent du code de
validation envoyé par SMS pour l'activation d'un compte d'adulte. Comme aucun
numéro de téléphone n'est demandé aux éleves, le code de validation doit étre
généré dans ASM.

Dans ASM, aller sur le menu Classes (1). Sélectionner la classe voulue (2) et cliquer sur
l'onglet Etudiants (3), puis sur le texte x étudiants (ici : 2 étudiants : le nombre d'éléves
dans la classe).



.’ School Q_ Rechercher ® @ w

Ajouter Modifier les infor- Supprimer
mations sur la
classe

4~ Activité ® Vos classes = Filtrer  Trier N
</ Sites -

= Toutes les classes — )

(&) 60 classes du ste 3 sites m Classe Beaudet -

N U S ReTTT
22 Utilisateurs
Apergu Enseignants w 3

fj Classes 1
B Roles

Q Ajouter des étudiants
Rechercher des étudiants a ajouter

Apps et livres
4- clic!

o Eleve Dane Commun

O qrsleet 1site

= Classe Beaudet

m Ensei 3eaudet - 2

o Eleve Jérome Beaudet
[=

1rble et 1site

Par défaut I'ensemble des comptes est sélectionné (4). Au bout de la ligne Créer les
codes de validation, cliquer sur Créer (5)

& School Q 2comptes e ®‘ 8
o 22  Tousles utilisateurs
A Activité o) Vos utilisateurs = Filtrer  Trier 1,
7 Sites o0 Tous les utilisateurs @ Créer des données de connexion Créer
ES ay
an . O ifier I'é —
29 Utilisateurs o Eleve Jérome Beaudet 9 Modifier I'état du compte odifier
_ & Etudiant - Dane Versailles
(&) Classes
[:.‘ Ajouter un rdle ou un site Ajouter
B Rél o Eleve Dane Commun Nouveau ®
Bles A .
tudiant - Dane Versailles
@ Mettre & jour des identifiants Apple gérés Modifier
Apps et livres
(=3 Codes de validation
@ Mettre & jour le format de mots de passe Modifier

La suite est similaire au paragraphe précédent.

Générer les identifiants des enseignants

Dans le menu Utilisateurs (1), cliquer sur le bouton Filtrer (2).



i School Q_ Rechercher @

Ajouter

A Activité (20} Vos utilisateurs -2 rier T

</ Sites

oo Tous les utilisateurs
€ 412 ytilisateurs du site 3 sites

22 Utilisateurs “L‘!J o Eleve mmmm mmm
S Ewdiant
(=) Classes
- R R ———
F Roles O Enseign T
i o Eleve BN "N
Apps et livres O Erudiant e m—"

Dans le menu Réle (3), cocher la case Enseignant (4). Cliquer sur Rechercher (5).

Filtres Q Rechercher

Statut O Administrateur

O Gestionnaire de site
Source O Gestionnaire de personnes
o O Gestionnaire
Authentification O Gestionnaire de contenu

Format de mots de O Gestionnaire d'inscription des

passe
Enseignant

Site - . Lt

O Etudiant

Role 6/ (1)

Niveau

Domaine d'adresse
e-mail

Domaine

Dranraceinn Ane

Tout effacer Annuler

La liste des enseignants de |'établissement apparait.

Cliquer sur le bouton correspondant a I'ensemble des comptes comme illustré ci-des-
sous?, puis au bout de la ligne Créer des données de connexion cliquer sur Créer.

4 Il est aussi possible de sélectionner uniquement certains noms, en maintenant la touche idoine enfon-

cée (CTRL sur Windows, CMD sur MacOS) tout en cliquant sur les noms voulus.

11



& School Q Rechercher @
Ajouter

82  Tous les utilisateurs
- Activité [>0) Vos utilisateurs Trier 14

7 Sites ST T @ Créer des données de connexion

il n 4 2 Modifier I'état du compte Modifier
£2 utilisateurs o Enseignant Josué Adele 6D Modifier I'é P
_ & Enseignant - Dane Versailles
(2 Classes
~ . D Ajouter un réle ou un site Ajouter
~ o Enseignant Aurélie Auduc
F Roles =
Enseignant - Dane Versailles
@ Mettre a jour des identifiants Apple gérés Modifier
. o Enseignant Nicolas Avinee
Apps et livres & Enseignant - Dane Versailles
() Codes de validation Créer
o Enseignant Nathalie Bati
& Enseignant - Dane Versailles
@ Mettre a jour le format de mots de passe Modifier

Enseignant Jéréme Beaudet
Enseignant - 2 sites

Do

Continuer.

Créer de nouvelles informations de connexion

Choisissez d’envoyer un e-mail ou de télécharger un fichier PDF ou CSV. Ces
utilisateurs devront saisir leur mot de passe temporaire au moment de se
connecter.

*

Créer des fichiers PDF et Envoyer par e-mail
CSV téléchargeables

\ J

Déconnectez-vous sur les appareils Apple et sites web associés a cet
identifiant Apple

Annuler

La création des mots de passe temporaires débute. On peut cliquer sur Fermer si on sou-

haite récupérer les identifiants plus tard (voir plus loin dans ce document).

12



Créer de nouvelles informations de connexion

Création de nouvelles informations de connexion...

Le processus se poursuivra méme si vous fermez
cette fenétre. Vous pouvez afficher la progression
dans la section Activité.

Interrompre I'activité

Afficher dans Activité Fermer

Fermer cette fenétre

Télécharger les identifiants générés tout de suite

Une fois le processus terminé, il est possible de télécharger directement les fichiers PDF
contenant les identifiants et les mot de passe des éléves, en cliquant tout d'abord sur le

bouton Télécharger.

13



Nouvelles informations de connexion créées

2 Les informations de connexion de tous les
omptes ont été réinitialisées.

c
activités
terminées Télécharger...

Afficher dans Activité

Choisir une des options de téléchargement proposées (par exemple PDF 8 par page,
pour économiser le papier lors de I'impression), puis Télécharger.

14



Téléchargement de nouvelles informations de
connexion

Sélectionnez le mode de téléchargement des nouvelles informations de connexion :
format PDF affichant 1 ou 8 comptes par page, ou format CSV.

N

PDF 8 par page PDF 1 par page

Terminé

Un fichier .zip est alors téléchargé, qu'il suffit de décompresser pour obtenir les fichiers
PDF a imprimer.

Télécharger les identifiants générés plus tard

Dans le menu Activités, repérer I'action qui correspond a la création des identifiants de
connexion qui nous intéressent. Cliquer sur la ligne correspondante, puis sur le bouton
Télécharger....

& School Vos activités = Filter . . . L.
Nouvelles informations de connexion créées
o 2 nouvelles informations de con... Activité terminée le 14 octobre 2022 & 15:30 pour 2 comptes
4 Activité [20] YR — Afficher le filtre
7 Sites
.\ 2nouvelles informations de ...
2 1ot 2022 B
2 Les informations de connexion de tous les comptes ont été
22 Utilisateurs . . réinitialisées.
. o 1 nouvelle information de co... ° activités
@ Classes 13 octobis(2022! terminées Télécharger..
[ Réles 1 nouvelle information de conne...
13 octobre 2022
Télécharger le journal
Apps et livres 2 nouvelles informations de con... t :
13 octobre 2022

En savoir plus 7

Choisir une des options de téléchargement proposées (par exemple PDF 8 par page,
pour économiser le papier lors de I'impression), puis Télécharger.



Téléchargement de nouvelles informations de
connexion

Sélectionnez le mode de téléchargement des nouvelles informations de connexion :
format PDF affichant 1 ou 8 comptes par page, ou format CSV.

N

PDF 8 par page PDF 1 par page

Terminé

Un fichier .zip est alors téléchargé, qu'il suffit de décompresser pour obtenir les fichiers
PDF a imprimer.



Générer un nouveau mot de passe pour une per-
sonne en cas de perte/oubli

Cliquer sur le menu Utilisateurs (1). Dans le champ de recherche, saisir quelques lettre du
nom de la personne recherchée (2).

Cliquer sur la ligne correspondant au compte recherché (3), puis sur le bouton Réinitiali-
ser le mot de passe (4)

‘SChOOI 2 ; - - e e E‘ : o
Ajouter Modifier Réinitialiser le mot Code de validation Plus
de passe
A= Activité Vos utilisateurs = Filtrer  Trier 1. 4
7 Sites o Jenny Civil & Jenny Civil
Etudiant - 2 sites
&2 Utilisateurs 1 Apergu Détails Classes
(=) Classes
Détails
B Roles
Identifiant Apple géré Classes
&2 Demandesdec.. @ jennycivil@appleid.dane.ac- 4 classes
versailles.fr
[0 Appareils
Activité
Historique des assig...
Date de création Date de modification
26 sept. 2016 17 juin 2022
Apps et livres

La suite est identique a la création d'un mot de passe temporaire, selon qu'il s'agisse d'un
éleve ou d'un enseignant (cf. supra).
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